
 
 

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 
АДМИНИСТРАЦИЯ КЕМЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
от «_26_»_мая_________2025 года__ №_2192-п_ 

г. Кемерово 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации Кемеровского муниципального округа от 
26.03.2025 № 1105-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в 
Кемеровском муниципальном округе»: 

1.Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу: 
2.1. Постановление администрации Кемеровского муниципального 

округа от 24.05.2022 № 1327-п «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом».  

2.2 Постановление администрации Кемеровского муниципального 
округа от 23.01.2023 № 205-п «О внесении изменений в постановление 
администрации Кемеровского муниципального округа от 24.05.2022 
№ 1327-п «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом». 

3. Муниципальному бюджетному учреждению «Редакция газеты 
«Заря» (А.В. Шеметова) опубликовать постановление в газете «Заря» и в 
СМИ «Электронный бюллетень администрации Кемеровского 
муниципального округа», управлению информационных технологий  
(С.Ю. Ермолаев) разместить постановление на официальном сайте 
администрации Кемеровского муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 



4. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника управления архитектуры и градостроительства администрации 
Кемеровского муниципального округа О.Р. Шаманович. 

 
 
 

Глава округа                                                                                   М.В. Коляденко 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 
 к постановлению администрации 

 Кемеровского муниципального округа 
 от _26.05.2025_________№_2192-п__ 

 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом» 
 

1. Общие положения 

       1.1. Предмет регулирования. 
       Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлении муниципальной услуги в управления архитектуры и 
градостроительства администрации Кемеровского муниципального округа 
Кемеровской области - Кузбасса. 
       Административный регламент также устанавливает порядок 
взаимодействия между структурными подразделениями органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, и их должностными лицами, 
между органами, предоставляющими муниципальные услуги, и физическими 
или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их 
уполномоченными представителями, иными органами государственной 
власти и органами местного самоуправления, учреждениями и 
организациями в процессе предоставления муниципальной услуги. 
       1.2. Круг заявителей. 
       Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 
физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, 
расположенного на территории муниципального округа. 
       Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с 
законодательством Российской Федерации (далее - представители). 
       1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги. 
       1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
       специалистом управления архитектуры и градостроительства 
администрации Кемеровского муниципального округа (далее – 
ответственный специалист) посредством телефонной связи; 



       путем размещения на официальном сайте Кемеровского муниципального 
округа Кемеровской области – Кузбасса (далее – уполномоченный орган) в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www. akmrko.ru) 
(далее - официальный сайт уполномоченного органа); 
       на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(https://www.gosuslugi.ru/r/kemerovo) (далее – Региональный портал; РПГУ); 
       на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал; ЕПГУ); 
       путем размещения на информационном стенде в помещении 
уполномоченного органа; 
       путем публикации информационных материалов в средствах массовой 
информации; 
       посредством ответов на письменные обращения; 
       сотрудником отдела «Мои Документы» государственного автономного 
учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальный услуг на территории 
Кузбасса» (далее - МФЦ) в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего 
административного регламента. 
       1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, 
контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты 
уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного 
органа, на РПГУ. 
       Справочная информация о местонахождении, графике работы, 
контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на 
официальном сайте МФЦ http://umfc42.ru. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
       2.1. Наименование муниципальной услуги. 
       Наименование муниципальной услуги - «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом». 
       2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
       2.2.1. Уполномоченным структурным подразделением является 
управление архитектуры и градостроительства администрации Кемеровского 
муниципального округа (далее - уполномоченное структурное 
подразделение). 
       2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
при наличии соглашения с таким МФЦ. МФЦ, в которых организуется 
предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решения об 
отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги, 
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 
       2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
       Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

http://umfc42.ru/


       решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом; 
       решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом. 
       2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в 
письменном виде на бумажном носителе в виде: 
       решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом; 
       решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом. 
       Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом (отказ в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом) заявитель вправе получить в МФЦ на бумажном 
носителе при личном обращении; посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций») (далее – ЕПГУ), РПГУ в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью. 
       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
       2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 45 
календарных дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о 
признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
(далее - заявление). 
       2.4.2. В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
       2.4.3. Заявление, поступившее в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ, 
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае 
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 
       Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
уполномоченным органом в первый рабочий день. 
       Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего 
административного регламента. 
       2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 
настоящего административного регламента. 
       2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



       Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги приведены в разделе 3 
административного регламента.  
       2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 
       Приостановление в предоставлении муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
       Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
приведен в разделе 3 настоящего административного регламента. 
       2.8. Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
       Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
       2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата 
предоставления муниципальной услуги. 
       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной 
муниципальной услуги в МФЦ не должен превышать 15 минут. 
       2.10. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в представлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме. 
       Заявление, представленное заявителем либо его представителем через 
МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день поступления от 
МФЦ. 
       Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ 
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае 
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 
       Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
уполномоченным органом в первый рабочий день. 
       2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги, а также требования к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
       Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги 
маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых 
оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям 
утвержденным приказом Минстроя России от 30.12.2020 № 904/пр «Об 
утверждении СП 59.13330.2020 «СНиП 35-01- 2001 Доступность зданий и 
сооружений для маломобильных групп населения». 
       2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
       Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 



услуги.  
       Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником 
уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 
минут.  
       Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - 
телекоммуникационных технологий. 
       2.12.1. Иными показателями качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги являются:  
       расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных 
для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным 
транспортным магистралям;  
       степень информированности заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 
возможность выбора способа получения информации);  
       возможность выбора заявителем форм обращения за получением 
муниципальной услуги;  
       доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;  
       своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления;  
       соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;  
       возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, отсутствие обоснованных жалоб со стороны 
заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;  
       открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий 
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного 
органа либо специалиста уполномоченного органа. 
       2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 
       2.13.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
       1) получение заключения по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающего соответствие садового дома требованиям к 
надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8, 
10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений»; 
       2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если за предоставлением 
муниципальной услуги обращается представитель заявителя (заявителей). 



       2.13.2. Наличие или отсутствие платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 
       Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, определяется организациями, предоставляющими 
такие услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.  
       2.13.3. Перечень информационных систем, используемых для 
предоставления услуги: 
       1) ЕПГУ, 
       2) РПГУ, 
       3) единая система межведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ). 
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур  
 
       3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 
       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
       1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
       2) межведомственное информационное взаимодействие; 
       3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 
       4) предоставление результата муниципальной услуги. 
       3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 
       3.2.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 
представить самостоятельно: 
       1) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом по месту нахождения земельного участка с указанием 
сведений, определенных пунктом 56 Положения о признании помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 по 
форме согласно приложению 1 к настоящему административному 
регламенту; 
       2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в МФЦ). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, 
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удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием СМЭВ; 
       3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 
случае, если заявление подается представителем заявителя; 
       4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости (далее - выписка из ЕГРН), содержащая сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо 
правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, 
если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или 
нотариально заверенную копию такого документа; 
       5) заключение по обследованию технического состояния объекта, 
подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и 
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 
Федерального закона от 30.12.2009 №384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений» (далее - Федеральный закон № 384-ФЗ), 
выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, 
которые являются членами саморегулируемой организации в области 
инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом); 
       6) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в случае, если 
садовый дом или жилой дом обременен правами таких лиц; 
       7) согласие на обработку персональных данных, оформленное по форме 
согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту. 
       3.2.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 
       1) выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах 
заявителя на садовый дом или жилой дом; 
       2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(далее - выписка из ЕГРИП); 
       3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (далее - выписка из ЕГРЮЛ). 
       3.2.3. Заявление и документы, указанные в пунктах 3.2.1 и 3.2.2 
настоящего административного регламента, могут быть представлены 
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заявителем или уполномоченным представителем заявителя следующими 
способами: 
       непосредственно при обращении в МФЦ; 
       в форме электронных документов с помощью ЕПГУ, РПГУ. 
       3.2.4. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги и подать документы, указанные в пунктах 3.2.1 и 3.2.2 настоящего 
административного регламента, в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с 
использованием электронных документов, подписанных электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 
№63-ФЗ «Об электронной подписи». 
       Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ, осуществляется путем 
заполнения интерактивной формы заявления. Обращение заявителя в 
уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность 
направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а 
также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном 
виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. 
       В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 
       При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 
       1) ЕСИА или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах; 
       2) ЕСИА и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 
соответствия представленным биометрическим персональным данным 
физического лица. 
       Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления. 
       Электронные документы представляются в следующих форматах: 
       а) xml - для формализованных документов; 
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       б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 
«в» настоящего пункта); 
       в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
       г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием. 
       Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов: 
       «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста); 
       «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 
       «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
       сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
       количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
       Электронные документы должны обеспечивать: 
       возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе; 
       для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
       Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 
       3.2.5. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, 
ответственный за прием документов: 
       устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании 
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его 
обращения); 
       проверяет представленное заявление по форме согласно приложению 1 к 
настоящему административному регламенту о предоставлении 
муниципальной услуги, в зависимости от цели обращения, и документы на 
предмет: 
       текст в заявлении поддается прочтению; 
       в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
физического лица либо наименование юридического лица; 



       заявление подписано уполномоченным лицом; 
       приложены документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги; 
       соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении и необходимых документах; 
       делает копии подлинников представленных документов, в том числе по 
отдельным документам без взимания платы в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заверяет 
их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении 
соответствия копии документа подлиннику на копии документа 
проставляется надпись «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, 
принявшего документ, с указанием фамилии, инициалов и даты заверения; 
       заполняет сведения о заявителе и представленных документах в 
автоматизированной информационной системе (далее - АИС МФЦ); 
       выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 
сформированную в АИС МФЦ; 
       информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, 
способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги; 
       уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в 
МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган. 
       3.2.6. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление 
муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в 
МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, 
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах.        
Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается 
ответственному специалисту под подпись. Один экземпляр 
сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится 
как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится 
в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, 
по которому переданы заявление и документы. 
       3.2.7. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в уполномоченный орган, в МФЦ, через ЕПГУ, РПГУ заявления 
и документов, предусмотренных пунктами 3.2.1 и 3.2.2 настоящего 
административного регламента. 
       Заявление, поступившее в уполномоченный орган в электронной форме 
через ЕПГУ, РПГУ или через МФЦ регистрируется ответственным 
специалистом в день поступления. 
       В случае поступления заявления в конце рабочего дня, выходные или 
праздничные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, 
следующий за выходным или праздничным днем. 
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       При направлении заявления в электронной форме заявителю необходимо 
заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление 
муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при 
наличии). 
       На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы 
заявления (запроса). 
       Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
запроса. 
       Ответственный специалист при поступлении заявления и документов в 
электронном виде: 
       проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных 
вирусов и искаженной информации; 
       регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе 
электронного документооборота уполномоченного органа; 
       формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 
ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и 
копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через РПГУ; 
       направляет поступивший пакет документов в электронном виде 
руководителю уполномоченного структурного подразделения. 
       Если заявление и документы представлены заявителем (представителем 
заявителя) через МФЦ, то заявителю или его представителю выдается 
расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения. 
       Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день 
получения таких документов. 
       Заявление и документы из МФЦ передаются в уполномоченный орган по 
реестру, утвержденному соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
уполномоченным органом. 
       После регистрации заявление с приложенными к нему документами и 
реестр МФЦ направляются руководителю уполномоченного структурного 
подразделения для резолюции о передаче в работу документов 
ответственному специалисту. 
       Ответственным лицом за выполнение данной административной 
процедуры является ответственный специалист, руководитель 
уполномоченного структурного подразделения. 
       Результатом административной процедуры является прием, регистрация 
заявления о признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом и приложенных к нему документов. 



       Способом фиксации результата выполнения данной административной 
процедуры являются проставление входящего регистрационного номера и 
даты регистрации на заявлении и реестре МФЦ, запрос необходимых 
документов, в том числе в рамках системы межведомственного 
взаимодействия. 
       Информация о приеме заявления о принятии на учет и приложенных к 
нему документов фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа. 
       Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и соответствующих 
документов. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 
       Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу невозможно. 
       Основанием для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является личное обращение в 
уполномоченный орган на основании постановления Правительства 
Кемеровской области - Кузбасса от 16.12.2024 № 794 «Об утверждении 
перечня услуг, предусматривающих исключение очного приема в 
исполнительных органах Кемеровской области - Кузбасса и органах местного 
самоуправления муниципальных образований Кемеровской области - 
Кузбасса, предоставление которых предусмотрено на базе государственного 
автономного учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории 
Кузбасса». 
       3.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 
       3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является 
непредоставление заявителем либо его представителем документов, 
предусмотренных пунктом 3.2.2 административного регламента. 
       При отсутствии документов, предусмотренных пунктом 3.2.2 настоящего 
административного регламента, ответственный специалист формирует и 
направляет межведомственные запросы, если такие документы не 
представлены заявителем по собственной инициативе. 
       Межведомственные запросы направляются: 
       в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии в отношении правоустанавливающих документов на жилой дом 
или садовый дом; 
       в Федеральную налоговую службу в отношении сведений из ЕГРЮЛ, 
ЕГРИП; 
       в Министерство внутренних дел РФ в отношении проверки сведений о 
документе, удостоверяющим личность заявителя, представителя заявителя. 
       В случае самостоятельного представления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 3.2.2 настоящего административного регламента, 



указанные документы в рамках межведомственного взаимодействия не 
запрашиваются. 
       Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной 
форме посредством единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключенной к ней региональной системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 
       Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 
только в случае невозможности направления межведомственных запросов в 
электронной форме. 
       3.3.2 Ответственным лицом за выполнение данной административной 
процедуры является ответственный специалист, руководитель 
уполномоченного структурного подразделения. 
       Ответственный специалист обязан принять необходимые меры для 
получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 
       Направление межведомственного запроса допускается только в целях, 
связанных с предоставлением муниципальной услуги. 
       В случае непредставления ответа на межведомственный запрос в 
установленный срок, принимаются меры, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации. 
       Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
       Фиксацией результата выполнения административной процедуры 
является регистрация запроса и ответа на запрос в установленном порядке. 
       Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и соответствующих 
документов. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 
       3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 
       3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является поступление заявления и документов, в том числе по каналам 
межведомственного взаимодействия. 
       Ответственный специалист проверяет документы на предмет 
возможности предоставления муниципальной услуги. 
       3.4.2. Основаниями для отказа в признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом являются: 
       непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 
3.2.1 настоящего административного регламента; 



       поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, 
о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом 
лица, не являющегося заявителем; 
       поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в 
ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой 
дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 4 
пункта 3.2.1 настоящего административного регламента, или нотариально 
заверенная копия такого документа не были представлены заявителем; 
       непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 6 
пункта 3.2.1 настоящего административного регламента, в случае если 
садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц; 
       размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого 
размещения; 
       использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве 
места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании 
жилого дома садовым домом); 
       размещение садового дома на земельном участке, расположенном в 
границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о 
признании садового дома жилым домом). 
       При наличии оснований, указанных в пункте 3.4.2 настоящего 
административного регламента, ответственный специалист подготавливает 
решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом согласно приложению 3 к настоящему 
административному регламенту. 
       Ответственный специалист согласовывает решения об отказе в 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с 
руководителем уполномоченного структурного подразделения. 
       3.4.3. Ответственный специалист проводит осмотр садового или жилого 
дома с выездом на место (далее - проведение осмотра). 
       По результатам проведенного осмотра ответственным специалистом 
составляется акт осмотра садового или жилого дома с фототаблицей согласно 
приложению 4 к настоящему административному регламенту. 
       При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 3.4.2 настоящего 
административного регламента, ответственный специалист подготавливает 
решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом согласно приложению 5 к настоящему административному 
регламенту и направляет его на согласование руководителю 
уполномоченного структурного подразделения. 
       Принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом оформляется в виде решения 
уполномоченного органа. 



       3.4.4. Ответственными лицами за выполнение данной административной 
процедуры являются ответственный специалист, руководитель 
уполномоченного структурного подразделения. 
       Результатом административной процедуры является решение о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом. 
       Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры являются проставление номера и даты регистрации на решении 
уполномоченного органа. 
       Информация о принятом решении фиксируется в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа. 
       Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, в том 
числе в рамках межведомственного взаимодействия. Максимальный срок 
исполнения административной процедуры входит в общий срок 
предоставления муниципальной услуги. 
       3.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
       3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанное руководителем уполномоченного структурного подразделения 
решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом. 
       3.5.2. В случае если заявление принималось специалистами МФЦ или в 
заявлении указан способ получения результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления 
муниципальной услуги направляется в МФЦ не позднее предшествующего 
дня окончания максимального срока предоставления муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента. 
       В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством 
ЕПГУ, РПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления 
услуги в электронном виде ответственный специалист сканирует решение о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом и направляет заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляет 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.  
       3.5.3. Ответственными лицами за выполнение данной административной 
процедуры являются ответственный специалист, руководитель 
уполномоченного структурного подразделения. 
       3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является 
получение заявителем результата муниципальной услуги. 



       Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом выдается заявителю или направляется ему по 
адресу и способом, указанным в заявлении. 
       3.5.5. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при личном обращении в МФЦ. 
       Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной 
услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ. 
       3.5.6. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и 
расписку. 
       В случае обращения представителя заявителя представляются 
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 
представителя заявителя. 
       Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает 
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. 
Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в 
расписке, которая остается в МФЦ. 
       Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему 
документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, 
документы ему не выдаются и работник МФЦ, осуществляющий выдачу 
документов, на копии заявления на предоставление муниципальной услуги, 
хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе в получении 
документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет 
своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих 30 дней 
обеспечивает направление документов, которые заявитель отказался 
получить, в уполномоченный орган. 
       Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 
чего передаются в уполномоченный орган. 
       3.5.6. Способом фиксации информации о выдаче (направлении) решения 
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом в соответствующий информационный ресурс (журнал, базу 
данных), где указываются число, месяц, год выдачи результата 
муниципальной услуги, фамилия, имя, отчество (при наличии) и подпись 
лица, получившего результат. 
       Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры входит в 
общий срок предоставления муниципальной услуги. 



       3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах. 
       Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в уполномоченный орган через ЕПГУ, РПГУ или МФЦ 
заявления по форме согласно приложению 6 к настоящему 
административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
       К заявлению помимо документов, являющихся основанием для 
исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал 
документа - результата предоставления муниципальной услуги на бумажном 
носителе (при наличии). 
       Ответственный специалист рассматривает заявление и проводит 
проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не 
превышающий 2 рабочих дня с даты регистрации соответствующего 
заявления. 
       В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный специалист осуществляет исправление и замену указанных 
документов. 
       Ответственными лицами за выполнение данной административной 
процедуры являются ответственный специалист, руководитель 
уполномоченного структурного подразделения. 
       Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или 
сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
       В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, ответственный 
специалист письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и 
(или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации 
соответствующего заявления. 
       Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено 
заявителем в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ. 
        В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный 
документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, 
документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах или 
уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 
       Способом фиксации информации о выдаче решения о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об 
отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 



домом является внесение в соответствующий информационный ресурс 
(журнал, базу данных), где указываются число, месяц, год выдачи результата 
муниципальной услуги, фамилия, имя, отчество (при наличии) и подпись 
лица, получившего результат. 
       Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 
 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 
       4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений. 
       Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, 
положений административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль 
деятельности) осуществляет руководитель уполномоченного структурного 
подразделения. 
       Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками 
положений настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
       4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги. 
       Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения 
должностных лиц. 
       Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании локальных актов органа местного 
самоуправления. 
       Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и 
периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем 
уполномоченного структурного подразделения. При проверке 
рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 



услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические 
проверки). 
       Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее 
выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному 
обращению заявителя. 
       Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза 
в квартал. 
       4.3. Ответственность должностных лиц администрации Кемеровского 
муниципального округа за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 
       По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
       Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и 
регистрации документов. 
       Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления 
документов. 
       Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) 
документов. 
       Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по 
результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за правомерность принятого решения и выдачи 
(направления) такого документа лицу, представившему (направившему) 
заявление. 
       Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в соответствующих 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
       4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций. 
       Контроль за исполнением данного административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной 
формой контроля и осуществляется путем направления обращений в 
администрацию муниципального образования, а также путем обжалования 
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения настоящего административного регламента. 



       Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и 
предложения по улучшению качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги. 
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц 

 
       5.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования осуществляется посредством размещения информации на 
официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
сети «Интернет», на РПГУ, посредством ответов на письменные обращения. 
       5.2. Жалобы в форме электронных документов направляются через 
портал федеральной государственной информационной системы 
«Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru), официальный сайт 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет». 
       Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются 
посредством почтовой связи, через МФЦ, а также могут быть приняты при 
личном приеме заявителя. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 1                                                     
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом» 

В управление архитектуры и градостроительства 
администрации Кемеровского муниципального округа      

__________________________________ 
(полное наименование юридического лица/ФИО физического лица) 

__________________________________ 
(адрес регистрации по месту жительства/адрес места нахождения) 

__________________________________ 
(ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРН – для юридических лиц) 

________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

 
 

Заявление 
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

 
Прошу признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, 
                                                   (ненужное зачеркнуть) 
расположенный по адресу:   
 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен 
дом: 
 
 
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
__________________________________________________________________. 
 
Заявитель (представитель заявителя): __________________/_____________ 

                                                               (ФИО)                         (подпись) 
 
Реквизиты документа, подтверждающие полномочия представителя 
заявителя __________________________ выдана 
__________________________ 
«_____»__________________ 20_____ г. кем: _________________________ 
 
 
 
 
К заявлению прилагаются: 



№ 
п/п 

Наименование документа Способ 
предоставления 

Количество 
листов и 
экземпляров 

1 Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя в случае, если 
заявление подается представителем 
заявителя 

представляется 
заявителем 
самостоятельно 

 

2  Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на 
садовый дом или жилой дом  
 

может быть 
получена в 
рамках 
межведомствен
ного 
взаимодействия 
в случае, если 
указанные 
документы не 
были 
представлены 
заявителем по 
собственной 
инициативе 

 

3 Правоустанавливающий документ на 
жилой дом или садовый дом в случае, если 
право собственности заявителя на садовый 
дом или жилой дом не зарегистрировано в 
ЕГРН, или нотариально заверенную копию 
такого документа 

представляется 
заявителем 
самостоятельно 

 

4 Заключение по обследованию 
технического состояния объекта, 
подтверждающее соответствие садового 
дома требованиям к надежности и 
безопасности, установленным частью 2 
статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона №384-ФЗ, выданное 
индивидуальным предпринимателем или 
юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в 
области инженерных изысканий (в случае 
признания садового дома жилым домом) 

представляется 
заявителем 
самостоятельно 

 



5 В случае, если садовый дом или жилой 
дом обременен правами третьих лиц, - 
нотариально удостоверенное согласие 
указанных лиц на признание садового 
дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом 

представляется 
заявителем 
самостоятельно 

 

Иные документы: 
6    
7    
Мною подтверждается: 
представленные документы получены в порядке, установленном 
действующим законодательством, сведения, содержащиеся в представленных 
документах, являются достоверными. 
       Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные 
документы, несет ответственность в соответствии с статьей 307 Уголовного 
кодекса Российской Федерации. 
 
Заявитель (представитель заявителя): ___________________/______________ 

                                    (ФИО)                               (подпись) 
       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ  
«О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых 
документах, с целью признания садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом 
__________________________________________________________________. 

(цель использования) 
       Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в 
письменной форме. 
 
Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/______________ 

(ФИО)                                  (подпись) 
 
 
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги 
(нужное отметить (V): 
(  ) - через МФЦ; 
(  ) – через РПГУ. 

 
Заявитель: (представитель заявителя) 

____________________/______________                                                                                                                                                  
(ФИО)                             (подпись) 

                                                                                                       



                                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом» 
 

В управление архитектуры и градостроительства  
администрации Кемеровского муниципального округа 

от ______________________________________________ 
                                                                          (Ф.И.О., (при наличии) 

______________________________________________ 
                                                                        (адрес проживания) 

______________________________________________ 
                                                                         (контактный телефон) 

______________________________________________ 
                                                                       (адрес электронной почты) 

 
 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

Я,___________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
защите персональных данных» даю согласие на получение, обработку, 
передачу третьим лицам, а также предоставление сведений в иных случаях, 
предусмотренных федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами своих персональных данных Оператору – администрации 
Кемеровского муниципального округа.  

Разрешаю Оператору производить с моими персональными данными 
действия (операции), определенные п. 3 ст.3 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Обработка персональных данных может осуществляться как с 
использованием средств автоматизации, так и без их использования (на 
бумажных носителях). 

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений  
предупрежден (а). 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие на получение и обработку 
персональных данных, я действую своей волей и в своих интересах. 
      ____________________/______________________         ________________ 
                 (подпись)               (расшифровка подписи)                       (дата) 
 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом» 

Кому________________________________________ 
ФИО (при наличии) - для граждан; 

_____________________________________________ 
полное наименование организации – для юридических лиц; 

_____________________________________________ 
почтовый индекс и адрес 

Решение об отказе 
в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  

 
В связи с обращением  
 

(ФИО физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
 

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым 
домом, 
                                                                  (ненужное зачеркнуть) 
расположенный по адресу:  
  
 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен 
дом: 
 
 
на основании   
 

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
 
 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
Руководствуясь _________, пунктом 3.4.2 административного регламента, 
уполномоченный орган отказывает в признании  
________________________________________________________ 

(садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом - нужное указать) 
 
_____________________/_________________________                   
              (подпись)                                  (ФИО) 

Исполнитель (ФИО) ________ 



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом» 
 

 
Акт  

осмотра садового/жилого дома 
 
__________________ 
       (дата осмотра) 
 
__________________________________________________________________, 

фамилия, имя, отчество (при наличии)                        
__________________________________________________________________ 

(наименование должности) 
произвел(а) обследование земельного участка, расположенного по 
адресу:____________________________________________________________. 
 

Фототаблица 
 

 
В результате обследования установлено: ____________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
 
 
 
Исполнитель                              _____________                       _______________ 
                                                          (подпись)                                    (ФИО) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 5  
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом» 
 

РЕШЕНИЕ 
о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом 
 

Дата, номер 
 

В связи с обращением 
__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом 

(ненужное зачеркнуть) 
расположенный по адресу: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________, 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен 
дом: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________, 
на основании 
__________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
__________________________________________________________________, 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
Признать 
__________________________________________________________________ 
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 
__________________________________________________________________. 

 
_____________________________ 

        (должность) 
 

__________________________________________________________________ 
  (Ф.И.О. должностного лица органа      (подпись должностного лица органа 
       местного самоуправления               местного самоуправления 
    муниципального образования, в         муниципального образования, в 
    границах которого расположен          границах которого расположен 
     садовый дом или жилой дом)            садовый дом или жилой дом) 

 



                                                                       М.П. 
 

Получил: «__» ____________ 20__ г.  _______________________    
                                                                                            (подпись заявителя) 
  (заполняется в случае получения решения лично) 
 
 
Решение направлено в адрес заявителя                   «__» _______ 20__ г. 
  (заполняется в случае направления решения по почте) 
 
                                   ________________________________________ 
                                     (Ф.И.О., подпись должностного лица, 
                                   направившего решение в адрес заявителя) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 6  
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом» 
 

В управление архитектуры и градостроительства  
администрации Кемеровского муниципального округа  

 _____________________________________________  
(полное наименование, /ФИО физического лица) 

_______________________________________________ 
(адрес регистрации по мету жительства/адрес места нахождения) 
_______________________________________________ 

(контактный телефон, почтовый адрес) 
 
 

Заявление 
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги 
 
 

Прошу исправить ошибку (опечатку) 
в_________________________________________________________________                     

(реквизиты документа, заявленного к исправлению) 
ошибочно указанную информацию заменить 
на________________________________________________________________ 
Основание для исправления ошибки (опечатки): 
__________________________________________________________________ 

(ссылка на документацию) 
К заявлению прилагаются следующие документы по описи: 
1.   
2.   
 

 
Заявитель: (представитель заявителя) 

____________________/______________                                                                                                                                                  
(ФИО)                             (подпись) 
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